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1 Общие положения 

1.1. Настоящая Должностная инструкция определяет функции, права и 
ответственность лица, назначенного ответственным за организацию обработки 
персональных данных (далее - Ответственный) в ИП «Галчанский Марк Валерьевич» 
(далее - Оператор). 

1.2. Ответственный назначается Приказом Оператора (Приложение № 2 к Политике 
обработки персональных данных). 

1.3. В своей деятельности Ответственный руководствуется Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации в области персональных данных, Политикой обработки 
персональных данных и настоящей Инструкцией. 

2. Функции Ответственного  

Ответственный осуществляет: 

2.1. Внутренний контроль за соблюдением Оператором и лицами, действующими по 
его поручению, законодательства Российской Федерации о персональных данных, 
включая требования к защите персональных данных. 

2.2. Доведение до сведения работников Оператора (при их привлечении) положений 
законодательства о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 
персональных данных, требований к защите персональных данных. 

2.3. Организацию приёма и обработки обращений и запросов субъектов персональных 
данных или их представителей, а также осуществление контроля за приёмом и обработкой 
таких обращений и запросов. 

2.4. Организацию взаимодействия с Федеральной службой по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзором) и иными 
органами государственной власти по вопросам обработки персональных данных. 

2.5. Участие в мероприятиях по рассмотрению обращений субъектов персональных 
данных, оценке рисков при обработке персональных данных, реагированию на инциденты 
безопасности в соответствии с пунктом 4 Политики обработки персональных данных. 

2.6. Контроль за актуальностью Политики обработки персональных данных и 
приложений к ней, инициирование их пересмотра при изменении законодательства, 
состава обрабатываемых данных или используемых сервисов/субпроцессоров. 

3. Права Ответственного 

Ответственный вправе: 

3.1. Запрашивать и получать информацию, необходимую для выполнения 
возложенных функций. 

3.2. Давать рекомендации по вопросам организации обработки и защиты 
персональных данных. 

3.3. Привлекать (в том числе на договорной основе) сторонних специалистов и 
консультантов для решения вопросов, связанных с обработкой и защитой персональных 
данных. 



4. Ответственность 

4.1. Ответственный несёт ответственность за надлежащее исполнение возложенных на 
него функций в соответствии с применимым законодательством Российской Федерации. 

4.2. Поскольку функции Ответственного возложены на индивидуального 
предпринимателя лично, ответственность Ответственного за нарушение законодательства 
о персональных данных совпадает с ответственностью Оператора, установленной 
применимым законодательством. 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящая Инструкция вступает в силу с даты утверждения Приказом 
(Приложение № 2) и действует до её отмены либо замены новой редакцией. 
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